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C U R R I C U L U M  V I T A L E  
N A N I  I V A N A  

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  NANI IVANA 
Indirizzo  C/O  COMUNE DI PONTENURE  - VIA  MOSCHINI 16, 29010 –

Pontenure (Pc) - Italia 

Telefono  0523-602011 
Fax  0523-510142 

E-mail  affari-generali.pontenure@sintranet.it 

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  27 FEBBRAIO 1952 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

Date    01 febbraio 1977 ad oggi 
Lavoro o posizione ricoperti 

 
 Istruttore Direttivo – Titolare di Posizione Organizzativa 

 
Principali mansioni e responsabilità 

 
 Responsabile Settore Segreteria-Affari Generali (dall’ 1.1.1999 ad oggi) 

 
   Nome e indirizzo del datore di lavoro   Comune di Pontenure – Via Moschini 16 – 29010 Pontenure (PC) 

Tipo di attivita’ o settore  Segreteria-Affari Generali 
 

Date   17 GENNAIO 1974 AL 31 GENNAIO 1977 
Lavoro o posizione ricoperti 

 
 Applicato di II^ Classe 

Principali mansioni e responsabilità 
 

 Applicato  

   Nome e indirizzo del datore di lavoro   Comune di San Rocco Al Porto (MI) 
Tipo di attivita’ o settore  Segreteria-Anagrafe-Elettorale 

 
  

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

Date  Agosto 1970 
Titolo della qualifica rilasciata  Maturità Magistrale 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 Istituto Magistrale Statale “Colombini” di Piacenza 

 
 FORMAZIONE 

 
 

Date  18 GIUGNO 2014 
Titolo  Corso di Formazione su “CONSIP  E Mercato Elettronico della P.A.” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 CALDARINI 6 ASSOCIATI 

Date  7-8-9 SETTEMBRE 2011 
Titolo  Corso di Formazione su “Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni 2011” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 Istat di Bologna/Prefettura di Piacenza 
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Date  26 APRILE 2010 
Titolo  Corso di Formazione su “Il Recepimento della Direttiva Servizi 123/CE/2006” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 SAV consulenza & Marketing s.r.l. 

Date  26 FEBBRAIO 2010 
Titolo  Corso di Formazione su “Le Novità normative 2010 per gli Enti Locali :finanza, gestione ed 

adempimenti” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 DELFINO & PATENERS 

Date  25 SETTEMBRE 2009 
Titolo  Giornata di Studio su “La manovra d’estate per l’ente locale” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 DELFINO & PATENERS 

Date  26 FEBBRAIO 2008 
Titolo  Giornata di studio su “Iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari ed extracomunitari” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 ANUSCA 

Date  15 MAGGIO 2007 
Titolo  Seminario di Studio su “Cittadini stranieri e Comunitari in Italia: Impatto con gli Uffici 

Comunali” 
Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 ANUSCA 

Date  12 LUGLIO 2007 
Titolo  Giornata di studio su “La nuova disciplina del personale” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 LOGOS SRL 

Date  14 FEBBRAIO 2006 
Titolo  Corso “ l’organizzazione di iniziative e manifestazioni di eventi culturali dell’Ente Locale” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 ANCI 

Date  DAL 27 SETTEMBRE 2006 AL 21 NOVEMBRE 2006 (ORE 24) 
Titolo  Corso “ Tra Regione ed Europa : Il ruolo degli Enti Locali” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 LOGOS SRL 

Date  1 APRILE 2004  -20 MAGGIO 2003 - 23 MAGGIO 2003 - 20 NOVEMBRE 2002-4 
DICEMBRE 2002 

Titolo  Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale – art. 10 DPR 633/72 come 
disposto dalla legge 537/1993 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 ANUSCA 

Date  12 NOVEMBRE 2004 
Titolo  I° Corso di Formazione ai sistemi BACKBONE –INA e SAIA 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 Ministero degli Interni – Direzione Centrale per i servizi demografici 

Date  27 FEBBRAIO 2003 
Titolo  Corso di 2° livello “Servizi Telematici e piano di E- Government” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 SINTRA –Servizi Informatici e Telematici in Rete per l’Amministrazione Pubblica – S.P.A. 

Date  Dal 5 AL 23 NOVEMBRE 2001 - 
Titolo  Corso di formazione professionale per ufficiali di stato civile e d’anagrafe (ore 80) 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 MINISTERO DELL’INTERNO-Direzione Generale dell’Amministrazione Civile – ANUSCA -
PREFETTURA 

Date   5 MARZO 2001 
Titolo  Corso di formazione software applicativo “unico” ads per la gestione informatizzata dello 

sportello unico 
Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 SINTRA –Servizi Informatici e Telematici in Rete per l’Amministrazione Pubblica – S.P.A. 
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Date  27 MAGGIO 1999 
Titolo  Corso di formazione su Decreto Legislativo 114/98 – Legge 108/99 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 COMUNE DI PODENZANO 

Date  MARZO 1999 
Titolo  Corso di Formazione su “Il nuovo ordinamento professionale” 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 Amministrazione Provinciale 

Date  MARZO 1996 
Titolo  Corso di Formazione su “Legislazione Commerciale e Controllo e Vigilanza del Settore 

Nome e tipo di organizzazione erogatrice 
dell’istruzione e formazione 

 Comune di Fiorenzuola d’Arda 

 
 

MADRELINGUA  ITALIANO 

 

ALTRA LINGUA  FRANCESE 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
. 

 Redazione atti amministrativi (deliberazioni, determinazioni di competenza del settore 
segreteria e affari generali) 
Acquisizione di beni mediante MePa (Consip ed Intercenter) 
Gestione interventi di bilancio come da PEG 
Adempimenti di competenza  attività produttive nonché legati al settore segreteria ed affari 
generali 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

INFORMATICHE 
  

 Buona coscienza del pacchetto Microsoft office 
Buona conoscenza e utilizzo dei programmi di posta elettronica 
Buona conoscenza e utilizzo di Microsoft Internet Explorer 
 

 
 
 


